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Regulamin rekrutacji uczestnikow i uczestnictwa w projekcie

»Ja w internecie” programu szkoleniowego w zakresie rozwoju kompetencji
cyfrowych

realizowanego w ramach

Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa
Dziatanie 3.1, Dziatania szkoleniowe na rzecz rozwoju kompetencji cyfrowych”

§1
Informacje o projekcie

1. Projekt ,Ja w Internecie” to program szkoleniowy w zakresie rozwoju kompetencji cyfrowych, zwany dalej
»Projektem”, realizowany jest przez Fundacje Legalna Kultura z siedzibg w Warszawie, ul. Marszatkowska
84/92, lok. 121 - zwang dalej ,Operatorem”, w ramach Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa, Dziatanie 3.1
Dziatania szkoleniowe na rzecz rozwoju kompetencji cyfrowych.

2. Miasto Gniezno, zwane dalej Grantobiorcg, realizuje zakres mikroprojektu w oparciu o scenariusze
dostarczone przez Operatora.

3. Biuro Projektu znajduja sie w siedzibie Grantobiorcy: Urzad Miejski w Gnieznie, ul. Lecha 6, 62-200 Gniezno,
pokdj nr 39.

4. Biuro Projektu czynne jest w dni robocze (od poniedziatku do pigtku) w godzinach od 7.30.00 do 15.30.

5. Projekt obejmuje swym zasiegiem wojewddztwo wielkopolskie.

6. Okres realizacji projektu: 11.10.2018 r. do 30.06.2019 .

7. Projekt wspotfinansowany w ramach Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa z Europejskiego Funduszu

Rozwoju Regionalnego i budzetu panstwa.

§2

Postanowienia ogdlne

1. Niniejszy regulamin okresla zasady rekrutacji, w tym naboru i wyboru uczestnikdw szkolen oraz zasady
uczestnictwa w Projekcie.
2. Grantobiorca bedzie dazyt do zakwalifikowania do udziatu w projekcie 160 uczestnikdw.

§3
Warunki uczestnictwa

1. Projekt skierowany jest do osdb powyzej 25 roku zycia (w tym osdb niepetnosprawnych) — kobiet i mezczyzn.
2. Kandydaci, ktorzy chcg uczestniczy¢ w szkoleniach realizowanych w ramach projektu, musza zdeklarowac sie,
ze bedq uczestniczy¢ przynajmniej w jednym temacie szkoleniowym, ktéry trwa 12 godzin.

§4
Ogodlne zasady rekrutacji

1. Rekrutacja odbywac sie bedzie przy pomocy takich kanatéw przekazu jak prasa, radio, portale internetowe,
strony www.gniezno.eu, www.mok.gniezno.pl. Dodatkowo informacja o projekcie przekazana zostanie
w szkotach i przedszkolach, tak azeby trafita do najliczniejszej grupy oséb.
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2. Wzory dokumentéow zgtoszeniowych dostepne sg na stronach internetowych www.gnhiezno.eu,
www.mok.gniezno.pl oraz w Biurze Projektu ul. Lecha 6 i w Miejskim Osrodku Kultury w Gnieznie, ul.
tubienskiego 11.

3. Kandydaci, przed ztozeniem dokumentéw rekrutacyjnych, majg obowigzek zapoznac sie z catoscig tekstu
niniejszego regulaminu.

4. Kwalifikowalno$é uczestnikéw oraz poprawno$¢ dokumentacji zgtoszeniowej weryfikuje Komisja
Rekrutacyjna.

5. W sktad Komisji Rekrutacyjnej wchodzg min 3 osoby.

6. Rekrutacja na szkolenia odbywac sie bedzie przez caty okres trwania projektu czyli od 15.10.2018r. do
czerwca 2019r., w dni robocze od poniedziatku do pigtku w godzinach 7.30.do 15.30 lub do skutecznego
zrekrutowania 160 osdb.

7. Miasto Gniezno zorganizuje konferencje prasowg w celu poinformowania mieszkancéw o mozliwosci
uczestnictwa w bezptatnych szkoleniach.

8. Przyjmowane beda jedynie zgtoszenia wypetnione na wiasciwych drukach, opatrzone datg i podpisem
potencjalnego uczestnika.

9. Zgtoszenia beda przyjmowane osobiscie w Biurze Projektu i w Miejskim Osrodku Kultury, pocztg tradycyjng
na adres: Urzad Miejski w Gnieznie, ul. Lecha 6, 62-200 Gniezno, z dopiskiem: ,Ja w Internecie” oraz
elektronicznie na adres: opiekun.inwestora@gniezno.eu

10. Rekrutacja przeprowadzona bedzie w sposdb niedyskryminacyjny, a o udziale bedzie decydowac kolejnosé
zgtoszen oraz informacja o poziomie zaawansowania/znajomosci i potrzeb w danej tematyce szkoleniowej,
tak azeby wsparcie dotarto do oséb, ktére go najbardziej potrzebuja.

§5
Rekrutacja do uczestnictwa w Projekcie

1. Posiedzenia Komisji Rekrutacyjnej majacej na celu zakwalifikowanie kandydatéw do uczestnictwa
w projekcie zwotywane bedg nie rzadziej niz raz na dwa tygodnie.

2. Warunkiem zakwalifikowania do uczestnictwa w Projekcie jest wypetnienie i dostarczenie (osobiscie,
przestanie poczta tradycyjna lub elektroniczng) formularza rekrutacyjnego ( zatgcznik nr 1)

3. Dokumenty zgtoszeniowe przyjmowane beda w sposdb ciggty w terminie wskazanym w § 4 ust 6.

4. Na zakonczenie rekrutacji utworzona zostanie lista uczestnikow projektu oraz lista rezerwowa dla tych,
ktdrzy nie zakwalifikujg sie do projektu.

5. Kandydaci, ktdrzy zostali zakwalifikowani do uczestnictwa w projekcie beda o wynikach rekrutacji
informowani telefonicznie i/lub mailowo.

6. O zakwalifikowaniu kandydatéw na poszczegdlne szkolenia decydowac bedzie Komisja Rekrutacyjna.

7. Wynikiem rekrutacji bedzie zakwalifikowanie uczestnikow Projektu do udziatu w bezptatnych szkoleniach,
a takze zakwalifikowanie kandydatéow do poszczegdlnych grup szkoleniowych.

§6
Organizacja szkolen

8. W ramach realizacji projektu zorganizowane zostang szkolenia z nastepujgcych blokéw tematycznych:
a) Szkolenie Rodzic w Internecie
b) Szkolenie Moje finanse i transakcje w sieci
c) Szkolenie Dziatanie w sieciach spotecznosciowych
d) Szkolenie Tworze wtasng strone internetowg (blog)
e) Szkolenie Kultura w sieci
f) Szkolenie Méj biznes w sieci
9. Osoba wypetniajgca formularz rekrutacyjny powinna zaznaczy¢ minimum jeden cykl szkoleniowy (trwajgcy
12 godzin zegarowych).
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10. Kazdy uczestnik szkolenia w pierwszej kolejnosci zakwalifikowany zostanie do zaznaczonego jednego
gtéwnego cyklu szkoleniowego, w przypadku zainteresowania wiecej niz jednym szkoleniem, informacja
o mozliwosci uczestnictwa w nim zostanie przekazana po przeprowadzeniu wybranego, gtéwnego szkolenia.

11. Grantobiorca moze zaproponowac uczestnictwo w innym szkoleniu jesli miejsca na szkolenie, ktérego
tematyka jest zainteresowany zostang wyczerpane.

12. Liczebnosé oséb w jednej grupie szkoleniowej — 10 oséb.

13. Zaktada sie, ze jedna osoba bedzie mogta wzig¢ udziat w maksymalnie 1 szkoleniu najbardziej
odpowiadajgcym jej potrzebom.

14. Szkolenia odbywac sie bedg w formie 3 godzinnych spotkan czyli 4 dni po 3 godziny zegarowe,
organizowanych w Miejskim Osrodku Kultury w Gnieznie.

15. Szkolenia organizowane bedg w dni robocze, w zaleznosci od potrzeb uczestnikéw. Planuje sie
zorganizowanie grup dopotudniowych i popotudniowych i/lub weekendowych. W Formularzu
rekrutacyjnym, uczestnik powinien zaznaczy¢ jakie godziny najbardziej mu odpowiadaja.

16. W dniu rozpoczecia udziatu w pierwszym szkoleniu realizowanym w ramach projektu uczestnik podpisuje
deklaracje uczestnictwa w projekcie (zatgcznik nr 2 do niniejszego regulaminu). Pozostate zatgczniki bedag
wypetnione w wersji elektronicznej, na pierwszych zajeciach, wspdlnie z instruktorem.

17. Organizator zapewnia w ramach szkolen:

= pakiet materiatéw szkoleniowych i innych pomocy dydaktycznych do zajec,
= prace na komputerach przenosnych
= catering ( kawa, herbata, ciastka)

18. Uczestnicy szkolenia otrzymajg materiaty szkoleniowe i dydaktyczne niezwtocznie po rozpoczeciu zajec.

19. Organizator szkolen, w uzasadnionych przypadkach, zastrzega sobie mozliwosé pdzniejszego przekazania
materiatéw uczestnikom szkolen.

20. Materiaty, ktdre uczestnik szkolenia otrzyma stajg sie jego wtasnoscig z chwilg pisemnego potwierdzenia ich
odbioru.

21. Uczestnik szkolenia zobowigzany jest do regularnego uczestnictwa w zajeciach, potwierdzonego
wiasnorecznym podpisem na liscie obecnosci.

22. Warunkiem otrzymania zaswiadczenia o ukonczeniu szkolenia jest udziat w min. 75 % zaje¢ szkoleniowych

23. Kazdy uczestnik projektu zdeklaruje uczestnictwo w 12 godzinach zegarowych z jednego wybranego tematu.
W przypadku rezygnacji zobowigzany bedzie pokry¢ koszty uczestnictwa.

24. Przed przystgpieniem do szkolenia kazdy uczestnik odbedzie wstepny test umiejetnosci, w systemie
elektronicznym dostarczonym przez Ministerstwo Cyfryzacji, a na koniec szkolenia wypetni ankiete
ewaluacyjng, oceniajaca jakos$¢ szkolenia. Oprdocz tego planuje sie przeprowadzenie t3 samg metodg test
koncowy, badajgcy przyrost umiejetnosci.

25. Grantobiorca zastrzega sobie prawo do skres$lenia Uczestnika z listy uczestnikdw kursu w przypadku
naruszenia przez niego postanowien niniejszego regulaminu oraz zasad wspotzycia spotecznego,
w szczegdlnosci w przypadku naruszenia nietykalnosci cielesnej innego stuchacza, trenera lub pracownika
Biura Projektu, udowodnionego aktu kradziezy lub szczegdlnego wandalizmu.

26. Grantobiorca zapewnia zaplecze lokalowe, technicznie i kadrowe, niezbedne do realizacji projektu.

27. Szkolenia bedg przeprowadzone przez instruktoréw kompetencji cyfrowych, ktdérzy zostang doszkoleni przez
trenerdéw zewnetrznych.

§7

Postanowienia koncowe

1. Regulamin obowigzuje z dniem jego podjecia przez Prezydenta Miasta Gniezna, zarzadzenie
nr 0050.771.2018 z dnia 11.10.2018r.

2. Organizator szkolen zastrzega sobie prawo zmiany regulaminu w sytuacji zmiany wytycznych, warunkéw
realizacji projektu lub dokumentéw programowych.

3. Aktualna tres¢ regulaminu dostepna jest na stronie internetowej Urzedu Miasta Gniezna oraz w Biurze

Projektu.
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Zafaczniki:

1.  Formularz rekrutacyjny

2 Deklaracja uczestnictwa w projekcie

3. Oswiadczenie o zapoznaniu sie z obowigzkami informacyjnymi odbiorcy ostatecznego -wzér
4 Zgoda na przetwarzanie danych osobowych wrazliwych odbiorcy ostatecznego -wzér
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